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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
HUYEN CU CHI Doc lap - Tw do - Hanh phiic

S6 : 5490/UBND-NV C1 Chi, ngay 07 thdang 5 ndm 2019

Vé viéc cap nhét phﬁn mém
hd so dién tir.
Kinh guri:
- Thu trudng phong chuyén mon huyén;
- Thu trudong cac don vi su nghiép huyén;
- Cht tich UBND céc x4, thi tréan.

Thuc hién Quyét dinh sé 44/2013/Qb-UBND ngay 10 thang 10 nam
2013 cia Uy ban nhan dan thanh phé vé Ban hanh Quy ché quan ly Ho so dién tir
can b, cong chirc, vién chirc Thanh pho H6 Chi Minh va Quyét dinh sb 2799/QP-
UBND ngay 03 thang 3 nam 2014 cia Uy ban nhéan d4n huyén vé Ban hanh Quy
ché quan ly Hb so dién tir can bd, cong chiic, vién chitc Huyén Cu Chi.

De chén chinh viéc cép nhat théng tin can bo, cong chue, vién chic trén
phin mém hd so dién tir thoi gian qua déi véi cac don vi str dung phan mém ding
theo quy dinh, Uy ban nhan dan huyén chi dao:

1. Thu truéng phong, ban, don vi trye thude huyén; Chu tich UBND x4, thi
trAn ban hanh ngay (hoic kién toan néu c6 thay doi) quyet dinh phén cong cong chirc
(hogc vién chirc) phu trach truc tlep phin mém quan 1y hé so dién tir. Quyét dinh giri
vé& Uy ban nhén dén huyén dé quan 1y (thong qua phong N6i vu huyén). Thoi gian
thuc hién trude 20/05/2019.

2. Céng chirc (vién chirc) dugc phan céng phu trach phin mém hé so dién
tr ciia don vi la nguoi truc tiép chiu trach nhiém truée Thu truong don vi s
dung phan mém ho so dién tir. Thu truong phong ban huyen don vi su nghiép
huyén va Chu tich Uy ban nhén dén x4, thi trin 1a ngudi truc tlep chiu trach
nhiém truéc Thuong truc Uy ban nhan dan huyén vé tinh chinh xéc cua dit lidu
trén phan mém ho so dién ti.

3. Dit ligu dugc cap nht trén phin mém so v6i thue 16 tai don vi 1a mot trong
nhimng tiéu chi dé danh gia can bo, _cong chire, vién chire hang quy (cong chir, vién
chirc dugc phan cong phu trach phan mém va Thu truéng don vi). Pon vi chua quan
tam dén viée cap nhat dit liéu phin mém hd so dién tir, 1am sai s6t dir lidu trén hé
thong chung ctia thanh phé hodc khong khép gitta bdo céo ciia don vi va trén phan
mém cling bi danh gia l1a chua hoan thanh nhiém vu.

4. Thi trudng co quan don vi, Chi tich UBND x4, thi trin triéu tap va quan
triét ngay trong cudc hop can bg, cong chirc, vién chirc cic ndi dung sau, thoi gian
thuc hién trude 20 thang 5 nam 2019:

- Quan triét Quyét dinh s6 44/2013/QD-UBND ngay 10 thang 10 nim
2013 ctia UBND thanh phé vé Ban hanh Quy ché quan ly Ho so dién tir can bd,



coéng chirc, vién chitc Thanh phd H6 Chi Minh va Quyét dinh s6 2799/QB-
UBND ngay 03 thang 3 nam 2014 cua Uy ban nhan dan huyén vé Ban hanh Quy
ché quan ly Ho so dién tir cén bd, cong chirc, vién chirc Huyén Ct Chi (Luu y
02 quyét dinh nay duoc guri dinh kém trén hé théng email ctia don vi hodic xem
trén trang chu cua phén mém quan 1y hd so dién tir thanh phd tai dia chi
cbee.hochiminheity.gov.vn).

- Trich bién ban két qua cudc hop giri vé Uy ban nhén dan huyén dé bao
cao (thdong qua Phong N6i vy huyén).

Pong thoi thue hién ndi dung : thu thép thong tin can bd, cong chirc, vién
chire cia don vi hang quy theo mau dinh kém (mAu sb 2), cap nhét théng tin thu
thap duoc vao phin mém quén ly hd so dién tur khi c6 thay d6i va bdo co két
qua cap nhat dir li¢u thu thép dugc vao phan mém hd so dién tir vé Uy ban nhan
dan huyén (théng qua phong Néi vu huyén) bang mau s6 1. T hoi gian thuc
hign: hang quy bdo cdo truéc ngay 10 cia thing cubi quy vé Phong Noi vu
huyén (10/3, 10/6, 10/9, 10/12). Vin ban nay chi giri dén cdc don vi 01 lan va
khéng cé vin ban nhdc nhé. Pon vi chit dpng thwe hién va bdo cdo thuwong
xuyén theo thoi gian quy dinh. Phong Ngi vu tong hop bdo cdo Thuong truc
Uy ban nhin din huyén tinh hinh theo doi cdc don vi thiee hién npi dung nay.

5.Luuy:

- Cép nhét tt ca cac thong tin: théng tin c4 nhén, théng tin co quan, thong
tin trinh do gido duc phd théng, thong tin ban than, thong tin lién lac, déc diém

lich sir ban than, thong tin sttc khoe, Doan, dang, phu cép, qua trinh cong tac,
bang cap, quan hé gia dinh, khen thuong, qué trinh luong.

- Théng tin trong Hb so dién ttr phai thong nhét véi hd so gidy; Ho so dién
tir c6 gia tri twong duong ho so giady.

- Théng tin UBND huyén khai théc tir phan mém Hb so dién tir 13 théng
tin chinh thirc d¢ lam co s& thuc hién cong tac di€éu dong, chuyén céng tac, bo
nhiém, dao tao, boi dudng, nang luong... doi vadi can bd, cong chirc, vién chirc
va nguoi lao dong.

- Tém tit n6i dung don vi phai thue hién hang quy nhu sau:

+ Thu thap thong tin can bd, cong chirc, vién chirc bé.ng biéu sb 2.

+ Nhép théng tin thu thap dugc & biéu sb 2 1én hé thong phan mém hé so
dién tir thanh pho tai dia chi: http://cbcc.hochiminhcity.gov.vn

+ Lap bao céo theo mau sO 1 gui Yé th(‘)ng N(f)i vu. Han chét la ngay 10/3,
10/6, 10/9, 10/12 hang ndm. Riéng phi€u mau s6 2 dugc luu lai tai don vi (dé
lam co s& bédo cao khi doan kiém tra ctia huyén dén lam viéc tai don vi).

6. Riéng d6i véi khéi x4, thi trén: viéc cip nhat hd so dién tir duge xét 1a mét
trong nhimg ti€u chi chdm diém thi dua. Giao phong No6i vy tham muu xay dung

thang diém trir dbi vé6i tiéu chi nay, tdng hop cudi nam bao céo thuong true Uy ban
nhan dan huyén.




Phong Noi vu huyén chiju trach nhiém quan ly, tong hop, béao cao va tham
muu dé xuat hinh thice xir 1y ky ludt cac truong hop cu thé xay ra chdm tré, sai sot.

Trén ddy 1a chi dao cla Uy ban nhan déan huyen Cu Chi vé viéc cap nhit
phin mém hd so dién tir, d& nghi cac co quan, don vi trién khai nghiém tac thuc
hién, bdo céo ding thoi gian quy dinh./...

Noi nhin:

- Nhu trén;
- LMPNV.OZ, PTH.160

Nguyén Hiru Hoai Phu




Miu sé 1: MAu bdo cao tinh hinh cép nhét hd so dién tir theo Quy ché quan ly hd so
dién tr huyén Cu Chi.

TEN PON VI CHU QUAN  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TEN PON VI Poc lap - Tw do - Hanh phiic
S6:  /BC-... Cu Chi, ngay  thang  nam 20..
BAO CAO

V& viéc cip nhéit phan mém hd so dién tir quy.../nim 20...

Thuc hién Quyét dinh sb 2799/QD-UBND ngay 03 thdng 3 nim 2014 cla
Uy ban nhan déan huyén vé Ban hanh Quy ché quan ly Ho so dién ti cin bg, cong
chirc, vién chirc Huyén Ct Chi. Pon vi bao céo tinh hinh cép nhat quy .../ndm 20...
nhu sau:

Bang théng ké s6 lugng hd so da cap nhat vao hé thdng phin mém quan
Iy hé so dién ti:

Stt Ho va tén Co thay d6i ndi dung | Pa cap nhat Ghi chu
s0 v6i bdo cao lién ké | vio hé thong
hé so dién tir
(@anh dau x)

e

Tong cong

Dinh kém bang théng tin thu thap quy .../20... theo mau:

Kinh bao cao Uy ban nhén dan huyen (thong qua Phong Noi vu huyén).
Trén déy 12 béo cdo clia .... vé viée cdp nhat phin mém quan 1y hé so dién
tor quy ... ndm 20.... ./.

Noi nhgn: THU TRUONG DPON VI
- Phong N§i vu huyén; (Ky tén, dong dau)
- Luu: ..,

Ho va tén




Biéu so 2

TEN PON VI CHU QUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TEN PON VI Poc lap - Tu do - Hanh phiic

PHIEU THU THAP THONG TIN BO SUNG PHAN MEM HO SO PIEN TU
QUY..../NAM 20....

(Luu y: ca nhdn lap phiéu xem déi chiéu véi phiéu ciia quy trude
dé bdo dam di liéu khéng bi khai bdo lai)

Khong
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iy a8i Co thay doi, cu the Ghi chua

Noi dung

2 3 4 J

THONG TIN CA NHAN

Churc vu(chtrc danh)

Gidi tinh

Ngay sinh

Qudc tich

Tén gido

Dan toc

Hoén nhan

CMND

Ngay cip

Noi cdp CMND
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Théng tin trinh d6 gido duc phd
théng
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THONG TIN TRINH PQ

p—
(U8 ]

Pho théng
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Ch/mén cao nhat
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Ly luén chinh tri

—
o)}

Ngoai nglr
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Tin hoc
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Quan ly nha nudc
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Chuyén nganh
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C/nganh khac
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Hoc vi
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Hoc ham




THONG TIN THANH PHAN
I |GP
23|Thanh phan GD

24|Dién C/ sach
25|Thuong binh

IV |THONG TIN LIEN LAC
26|Dién thoai '

27|Email
THONG TIN LICH SU BAN
V |THAN

- Khai r&:bi bat, bi tu(tlr ngay
thang ndm nao, & dau), di khai
bao cho ai, nhitng van dé gi? Ban
than ¢ lam viéc trong ché do
cli(co quan, don vi nao, dia diém,
chirc danh, chirc vu, thoi gian lam
28|viée...): *

- Tham gia hodc c6 quan hé v6i
céc t6 chire chinh tri, kinh té, xa
hdi nao & nude ngodi(lam gi, to
29|chitc nao, dat tru s¢ & dau...?7): *

- Cé6 than nhan(Cha, Mg, Vo,
Chéng, con, anh chi em rudt) &
30|nude ngoai(lam gi, dia chi...): *
VI |THONG TIN SUC KHOE
31|Chiéu cao (m)
32|Cén nang (kg)
33|Nhom mau
34|Suc khoe

VII |[THONG TIN KHAC
35|Ngay nhap ngl

36|Ngay xuat ngii

37(Quéan ham cao nhat

38|Danh hiéu cao nhat

VIl
I |THONG TIN TUYEN DUNG

39(Ngay bd nhiém

40(Ngay tuyén dung

41|Ngay vao co quan hién nay

42|86 quyét dinh vao co quan




43

Ngay vao bd phén

"

44

Tra luong ngan hang

45

Ngan hang

46

S6 tai khoan

47

Ma3 s6 thué

48

Mtrc luong

T

49

Bac

50

Ngach

51

Ké toan vién trung cap

52

Co quan ¢6 tham quyén quan Iy
CBCC

23

Co quan st dung CBCC

54

S& truong cong tac

55

Nghé nghiép tuyén dung

56

Céng viéc chinh dugc giao

37

Linh vuc

58

Nguoi quan ly

59

Co quan tuyén dung

60

Nguodn nhén su

61

S6 BHXH

62

Ngay cap sO

63

Ngay dong BHXH

IX

THONG TIN POAN PANG

64

Ngay vao Doan

65

Noi vao Poan

66

Ngay vao Dang

67

Tai Dang bo

68

Tai Chi bo

69

Ngay vao Pang (CT)

70

Tai Dang bd

#1

Tai Chi bo

2

S6 thé Pang

73

Ngay cép

74

Pang bd cap

75

Véo Pang lan 2

76

Churec vu Dang 1

77

Chue vu Dang 2

78

Chtre vu Bang 3

THONG TIN PHU CAP

79

Tu ngay

80

Dén ngay

81

Gi4 tri

82

Sb quyét dinh




83|Ngay ky quyét dinh

XI |QUA TRINH CONG TAC

84|Céng tac tir ngay

85|Dén ngay

86|Noi cong tac

87|Chuc vu

XII |GIA PINH

Thay d6i vé gia dinh: (cha, me,
88|anh chi em...)

89| Thay ddi vé khen thudng:

90| Thay dbi vé k¥ luat:

91|Panh gia CBCC méi nhat:

Ghi chu:

- N6i dung nao khong thay dbi thi danh déu x vao cot 3

- Nbi dung nio c6 thay dbi thi ghi chinh xac cu thé vao cot 4

- Phiéu nay khai bao hang quy dbi véi timg céan bd, cong chirc, vién chuec.

Nop lai cho Thu trudng don vi dé cap nhat phan mém hd so dién tir.

- Phiéu nay duoc luu tai don vi dé phuc vu cong téc kiém tra (khong giri vé phong Noi vu huyén).
- Néu c6 thay doi vé bing cép, chimg chi... phai ndp kém ban photo (khong phai cong chimg)
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